
JAMHURI YA MUTJNGANO WA TANZANIA

OFISI YA RAIS

TAWAIA ZA II'IKOA NA SERIXALI ZA MITAA

HALIUASHAURI YA WILAYA YA RUANGWA

unapojibu t f.dhali taja:

Kumb: HWN K 2/YOL U/ t 2/7O 7 t3/03/2023

t4kurugenzi l4ieMaji (w),
HalmashauriYa Wilaya,
s.L.P 51,

- TAI{GAZO LA I{AFASI ZA KAJZI

f4kuruoenzi Mtendai wa Halmashauri Ya Wilaya va Ruangwa anayo furalla

va ku;noaza nafas, 01 Ya aiira ya kudumu kwa Watanzanra wenye slra

l"n'ii*ri"lui".iv, ll*idi;i wa kumbukumbu Daraia la rr' Nafasi

ii", ,iii" lnut"iuti" . lrbali cha ajira mbadala kutoka kwa tGtibu Mkuu

6nii 
"li 

n"i", lr.*ii-enti va uiumishi wa umrna na utawala Bora

i'iliillriii!Lii i,i"u. r{"tr" rarzo/szzlo1"A"/107 cha tarehe

ll Januari, 2023.

MSAIDIZI WA KUMBUKUMBU DARA'A LA II.
A, Sifa za mwombaii:

. Awe amehitimu etimu ya kidato cha nne (lV) au sita (Vl) pia

awe amehitimu mafunio ya stashahada "NTA Level 6" katika

iani va naslmu ramani (cartography) au (geoinformatics)'

.'n"rit. nfuu uu Masijala kutoka \yuo vinavyotambuliwa na

Serikrli.

S, KAZI NA MAJUKUMU YA MTENDA WA KIJIJI III
. Kuorodhesha barua zinazoigia l\4as.iala kwenye regl$a

(incominq co(espondence register)
. iii,"i"arrJsrra barua zinazotoka nje ya Taasisi (outcoming

correspondence register)
. fusambaza majalada kwa watendaji(Action Officer)

. iuoo."u ."iiruou yanayorudi masjala kutoka kwa

watendaji.
. Kutafuta kumbukumbu au nyaraKa au

yanayoitajika na watendaji

majalada



Kurudisha majalada kwenye shubaka au kabati la

majalada(racks/filling cabinate) au mahali pengine

yanapofadhiwa
Kufuaulla majalada ndani ya Taasisi(filetracking)

1. MASHARTI YA JUI'ILA
. I\4wombaii awe l4tanzania mwenye umri usiopungua miaka 18 na

usiozidirniaka 45.
. Mwombajl awe na kitambulisho/namba ya utambulisho wa uraia

kutoka lvlam aka ya vitambulisho vya Taifa (NIDA)
. Mwombaji aambatanishe nakala za Weti \ya taaluma, cheti cha

kuzaliwa, finelezo binafsi (CV) na nyaraka zote muhimu pamoja

na picha mbJi (2) (Passport size) zilizopigwa hivi karibuni
. Testimonials "provisional results" "statement results'hati ya

matokeo ya kidato cha nne na sita (FORM FOUR aND FORM

SIX RESULTS SLEEPS) HAVI|AKUBALIWA
. Nafasi va kazi ilivoombwa iandikwe juu ya bahasha, kutozingatia

hii kutasabalisha maombj ya kazi kuwa batili
. Kwa wale v/atakaopita kwenye mchujo wa awali (short listened

candidales) Ndio watakaoitwa kwenye usaili (interview) na kufika

na Weti halisi.
. Barua zote za maombi ziandikwe kwa l4kono na kutumwa kwa njia

va Posta kwa anwani ifuatayo:_

I.,lKURUGENZI I4T;NDAJI,
HALI4ASHAURI YA WILAYA YA RUANGW&

RUANGWA

NB; Uwasilishaji wa barua za maombi kwa mkono katika ofisi
za Halmashauri ya Wilaya hazitapokelewa

Mwisho wa kutuma
2023 saa 9:30 Alasiri.

na kuDokea maombi ni tarehe 29 Mach.,

Mkurugen
F. Chonya
i l'ltendaji j,ffi1''xl'r
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