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ADMINISTRACION LOCAL

MUNICIPAL
NEDA

Provisién temporal do posto de Administrativo para os Servizos Econdmicos, a través de comision de servizos
ANUNCIO

De conformidade co acordo tomado pola Xunta de Goberno Local deste Concello, en sesion celebrada o dia 12/09/2021,
polo presente faise publica a convocatoria para a provision temporal do seguinte posto a través de comision de servizos:

Denominacién do posto: Administrativo (Servizos Econémicos).
Codigo do posto: 04.00.00.03.

Grupo de clasificacion: C1

Principais funciéns do posto:

- Atencidn telefénica e/ou directa ao publico.

- Realizaciéon de tramites burocraticos e administrativos como busca de informacion, documentacion, realizacion de

informes e estudos, relaciéns institucionais ou similares, sempre que impliquen certo grao de responsabilidade e iniciativa
baixo direccion superior.

- Funciéns de contabilidade da entidade.

- Aspectos econdmico-financeiros da contratacién municipal.

- Substitucions legais do Interventor Xeral municipal (vacante, ausencia, enfermidade, abstencion legal, etc.)
- Elaboracion de néminas e cuestions relacionadas coas mesmas.

- Remision da documentacion econémica a remitir ao Ministerio.

- Apoio ao Interventor Xeral na elaboracién dos orzamentos municipais

- Apoio ao Interventor Xeral en calquera actividade propia do servizo baixo as suas instrucions.

- Calquera outra, propia da sua capacitacion profesional, e vinculada co eido competencial no que se integra.
Requisitos:

- Titulacién minima necesaria: Bacharel superior ou equivalente.

- Ter a condicion de persoal funcionario de carreira e presentacion de informe previo favorable do concello de
procedencia.

Prazo de presentacion: 5 dias habiles contados a partir do seguinte ao da publicacién deste anuncio no BOP da Coruia.

O criterio da seleccion de existir varias persoas candidatas sera o de maior idoneidade, discrecionalmente apreciada
pola Xunta de Goberno Local, considerando os curriculos aportados atendendo fundamentalmente a experiencia en postos
de similares caracteristicas tanto no subgrupo C1, como no C2 e formacion.

Neda, 13 de setembro 2022.
O Alcalde,
Fdo.: Angel Alvarino Saavedra.
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