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Si eres persona natural o juridica, podras incluir o eliminar de la casilla
98 del RUT a las personas naturales o juridicas que autorices con el
Codigo 22, Representantes Aduaneros. Esta accion la podras realizar
solamente si en la hoja 1 de tu RUT, en la casilla 54, tienes previamente
registrado el Cédigo 22, de Exportador, o el Cédigo 23, de Importador.
Otro requisito es que en la casilla 89 de la hoja 2 tengas alguno de los
siguientes codigos: 61, de Exportador OEA; 62, de Importador OEA, o
el 89, de Usuario Apto.

Hoja 1

Hoja 2
o, 29 Eatacs sttt 0. Focha cansio docuate: [ s, £ Estade ectual 5%, Ficha camoin de estade.
5 ] || B
Re £9. Estado actual 90. Facha cambio de estado:
p : : y:
1 62 [20210215 ]

Ingresa a la pagina de la Dian www.dian.gov.co y ve al menu transaccional.
Inicia la sesion ingresando a través del link de “USUARIO REGISTRADO".

B Transaccional

Usuario Registrado
Usuario Nuevo
Servicios Tributarios y
Cambiarios

Usuarios no registrados

diligenciar formularios



http://www.dian.gov.co
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@ En la pestafa “ingresa a nombre de” selecciona la opcion A NOMBRE
PROPIO,siquieningresa es unapersonanatural,ylaopcién NIT siingresas
a nombre de una organizacion o a nombre de un tercero, en cuyo caso
debes suministrar el NUMERO DE IDENTIFICACION y CONTRASENA de
acceso.

Para ingresar suministre bos siguientes dolos

Ingreca a nombra da: AMNOMBRE PROPIO ~

HWdmearo de documenio de la
organizacion:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania v

Ndmero de documento: | |

Contrasafa | |

@ Ve a la barra de herramientas y despliega el ment de Registro Unico
Tributario. Ingresa a través de la opcién Actualizacion RUT, luego pulsa
el botdon continuar para iniciar la actualizacién y pulsa nuevamente el
botén continuar.

v

Registro Unico Tributario

® Actualizar RUT

¢ Consultar Establecimientos

= Consultar Formularios

= Consultar RUT Actualizar RUT

¢ Consultar Traslado Administraci i ;
A continuacion usted miciara la actuahzacion del RUT.

# Consultar Vinculacién a Organiz ) continuar
# Solicitud de actualizacion de RU

@ Selecciona la hoja 3, y haz clic en cargar documento, ya que vas a incluir o
eliminar a un representante aduanero.

3
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Actualizar RUT

| Pus favor seleccione |3 hoja que desea sctualizar 'Hoja 3 - Representantes v

En esta seccidn puede actualizar la informacian correspondiente a '
Representantes,

@t Qi

@ En la casilla 98, en Representacion, sitUa el cursor en Ayuday haz clic.

98 Representacion: /4 99, Fecha inici
1
Ayuda
100. Ta de docemnenta: | 101. Nomero ce icentiicacisn
1

@ Elige el Codigo 22, Representantes Aduaneros y observa que el cambio
sea realizado.
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98. Representacion: §9. Fecha inicio
Representante aduanero 29
bl 4| 101. nimero de identificacién:
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@ Luego haz doble clic sobre la casilla que contiene la ayuda del item 99.
Entonces, se desplegard un menu vy alli podras seleccionar la fecha de
inicio de la representacién.

). Fecha inicio ejercicie represeniaciin (J

Lun Mar Mie Jue Yie Sab Dom fo de by

2 31 4 5 & 7

e o 010U 12 1oMo15 o
Y] 6 17 18 19 20 21 22
T L T I A B
= : ! I
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J e ; 140 Razéa socl regeeseaiante lga
1 | l‘h‘r“-
'h @ I Fés Jug, 26 Ago 2021
. T T

@ En la casilla 100 da clic en la Ayuda vy elije el tipo de documento de
identificacién de la persona natural que autorizaste para desempenar las
funciones de representante aduanero.

100 Tipe Oe Documentn A| 301, ireere de Desiicactn
Cédula de Exfiranjeria | Encuentre agui informadén acenca de La casifa 100,
3 ——————  Bone ¢cta casilla selaccionanse un valcd pan Tiso Do a
104 Primer apelids Documenta
| Llrl'-l-"]
108 Mo de dentifcsced Avidi
y Elija un valor para Tipe De Documento
B8 Repressatazien &
Cadigo Hombra
i 100, Tipe de comumanty: n Baisiie Civl de Mscmisnio
4 Represeiacon ] 1z Taist e iendced
1 Cégula ce Cludadarda
| 14 T8I0 Hagteriounia s |eneieac bn
Reprzsentantz aduznen 104 Primer apetds 31 =P
i
21
23

W

100, Tips & docomany; sertfeacén |
W1 Moo 2 108 Hirmer o de centfcacds
» |

HE Hanransstsia

En la casilla 101, coloca el nimero de documento de la persona y haz clic
en la Ayuda, donde se desplegard un menu con la opcion Elija un valor
para Personas Terceros Confiables. Ingresa en él y cliquea sobre el
nombre de la persona, de manera que se diligencien automdticamente
las casillas 104 a 107.
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101, Himero de identificacion: e
987654 Encuentre aqui informacidn acerca de la casilla 701,
llene esta casilla seleccionando un valor para Personas B |

105, Saguq Terceros Confiables.

S1 no hay resultados o no esta de
r acuerdo con la informacidn por

T B favor seleccione Nuevo Cliente
Identificacion Nombre
2876254 EIRMA DIGITAL
a (NIT): ,ﬁ 1108
P

A

@ Situ representante aduanero es una persona juridica, ademas de los datos
anteriores deberas ingresar el NIT de la empresa en la casilla 108 para
que dicha sociedad quede vinculada como tu representante aduanero. El
sistema diligenciara la casilla 109 automdaticamente.

108. Numero de ldentificacion Tributaria (NIT): 109.DV| 11

V

N

AR

af Renrscentarian ag

Repite el proceso las veces necesarias para la inclusién de todos tus
representantes aduaneros.

@

Si lo que deseas es eliminar en el RUT a alguno de ellos, entonces debes
limpiar la casilla 98 del item que ya no se encuentra activo.

@
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9&. Representacion: A 99. Fecha

Encuentre agui informacidén acerca de la casilla 98, llene
esta casilla seleccionando un valor para Represenranres - —
Rut.

Lirngiar Gl |

Ayuda

98. Representacidn. ~
Para personas Maturales =l

Seleccione de la tabla el tipo de representacidon que
requiera informar de acuerdo con &l documento en &l cual
5e le otorgd o designd Ia misma, indicando én Su orden
para cada item, principalas y suplentas an al evento de
existir estos Uitimos.

N

01. Administrador judicial: persona designada por f—
autoridad competente para administrar la comunidad,

cuando los comuneros No se avinieren en 2l manejo del w*
bien comiin. p

Elija un valor para Representantes Rut

Si necesitas hacer alguna otra modificaciéon de informacién en otras hojas,
ingresa por el botén de “SELECCIONAR HOJA", en la barra flotante. Al
terminar de modificar los datos, guardalos con el botén Borrador que
se ubica de primero de izquierda a derecha. Por ultimo, selecciona el
botén de firmar que tiene el icono del lapiz. Con este icono se desplegara
una ventana emergente donde debes ingresar la clave dindmica vy la
contrasena.

Para solicitar la clave dindmica, debes hacer clic en la opcién Solicitela
aqui y el sistema te enviard la clave al correo electrénico registrado en
el RUT o a la seccion comunicados del Servicio Informatico Electrénico
Muisca.
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Firmar documento

Por favor ingrese los siguientes datos para la firma
Cadigo electranico

ANjQ10Dg3

Mo cuenta con una clave dinamica?
Solicitela aqui

Contrasefia

aasabEBBEED @

=

@ Cuandoaparezcaelavisoderecibido,podrasgenerarelPDFdeldocumento
con la marca de agua CERTIFICADO DOCUMENTO SIN COSTO.
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Consulta esta informacion en
www.dian.gov.co y nuestras redes sociales:

6O O O ©

facebook/diancol dian @diancolombia @diancolombia feompaly

/diancolombia

]

CDIAN

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

El emprendimiento
es de todos
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