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CARTA CONVITE N° 01/2021 PROCESSO LICITATORIO N° 003/CL/2021
Contratacao de Servigos de Assessoria Contabil

1 DO PREAMBULO

1.1 O CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA 6 REGIAO - CRBIO-06,
Autarquia Federal, com sede na Av. Ephigénio Salles, 2300 — Comercial
Boulevard Mundi — Salas 201/202 B 2° piso — Aleixo, CEP 69060-020 -
Manaus/AM, CNPJ sob o n° 07.934.511/0001-20, por sua Comissao de Licitacao,
designada, em conformidade com a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, suas
alteracbes, pelas normas especificas deste ato convocatério e as clausulas e
condi¢cbes desta Carta Convite e de acordo com o que consta do Processo n°
003/CL2021, torna publico que fara realizar licitacdo na modalidade CARTA
CONVITE, TIPO MENOR PREGO E TECNICA, as 10 (dez) horas do dia 24 de
fevereiro de 2021 na sede na Av. Ephigénio Salles, 2300 — Comercial Boulevard
Mundi — Salas 201/202 B 2° piso — Aleixo, quando serao recebidos os envelopes
de Habilitagdo e Proposta de Pregos dos interessados.

1.2 O preco global maximo ofertado para pagamento do servigo licitado é de R$
6.000,00 (seis mil reais) mensal.

1.3 Para a a avaliagdo da TECNICA sera considerada a experiéncia minima de 3
(trés) anos de exercio profissional da area de contrabilidade, cuja referéncia sera
o registro initerrupto no Conselho competente, pelo mesmo periodo, nos ultimos
10 anos.

1.4 LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Sede do CRBio-06, situada na Awv.
Ephigénio Salles, 2300 — Comercial Boulevard Mundi — Salas 201/202 B 2° piso —
Aleixo CEP: 69060-020

1.5 DATA: 24/02/2021 (segunda-feira)
1.6 HORARIO: 9h00min (hora local)
1.7 RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Até as 10:00h do dia 23/02/2021 na

sede do CRBio-06, situada na Av. Ephigénio Salles, 2300 — Comercial Boulevard
Mundi — Salas 201/202 B 2° piso — Aleixo CEP: 69060-020
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1.8 ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: As 10:00h (hora local) do dia
24/02/2021.

2 DO OBJETO

2.1 A presente licitagdo tem por objeto a CONTRATAGAO DOS SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL, PARA REALIZAR JUNTAMENTE
AO CRBio-06 DA ENTREGA DE RELATORIOS/BALANCETES MENSAIS
ELETRONICOS E IMPRESSOS; BALANCETE TRIMESTRAL; ASSESSORIA
NOS SERVICOS PESSOAL E FISCAL; ASSESSORIA NOS DEMAIS
DEPARTAMENTOS LIGADOS A CONTABILIDADE; ENCERRAMENTO DO
BALANGCO ANUAL; ESCRITURAGOES, FISCAIS, FOLHA DE PAGAMENTO,
CONTROLE DE IMPOSTOS, RESCISOES, FERIAS, CONSULTORIA
TRABALHISTA BEM COMO AUXILIAR EM OUTROS ASSUNTOS
RELACIONADOS AO DEPARTAMENTO CONTABIL, conforme descrito no
Termo de Referéncia (Anexo ).

3 DAS CONDIGOES PARA PARTICIPACAO

Poderao participar do presente certame os licitantes diretamente convidados pelo
CRBIO-06, ficando, todavia, estendido o ingresso a outros profissionais da
correspondente especialidade, desde que manifestem interesse perante a
Comisséo de Licitagdo, com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da data
estabelecida para a abertura do certame.

3.1 Nao poderao participar os interessados que se encontrem sob faléncia,
concordata, recuperagao judicial ou extrajudicial, concurso de credores,
dissolugéo, liquidagdo ou em regime de consorcio, qualquer que seja sua forma
de constituicdo, nem aqueles que tenham sido declarados inidéneos para licitar
ou contratar com a Administracdo Publica ou punidos com suspensio do direito
de licitar e contratar com o CRBi0-06, nos termos do artigo 87, incisos Ill e IV da
Lei n® 8.666/93.

3.2 Comparecimento de todos os licitantes participantes ou dos seus
representantes legais, a reunido de entrega dos envelopes de HABILITACAO e
PROPOSTA DE PRECOS, podera ensejar o julgamento das duas fases do
certame na mesma Sessdo inaugural, desde que todos os representantes
credenciados estejam presentes e renunciem expressamente ao prazo recursal,
abrindo m&o desse direito.

3.3 Os interessados poderao ler e obter a Carta Convite, bem como outras
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informagdes, na propria sede do CRBi0-06, no enderego acima citado, através do
e-mail crbio06@crbio06.gov.br ou pelos telefone (92) 98411-3277, de segunda a
sexta, no horario das 09hs as 17hs.

4 DA REPRESENTAGAO

4.1 O licitante podera se apresentar por intermédio de um unico representante,
devidamente munido de documento que o credencie a participar das fases deste
procedimento licitatorio, o qual devera identificar-se perante a Comissao de
Licitagdo, sendo vedado o credenciamento de um mesmo representante para
mais de uma pessoa juridica licitante.

4.2 O credenciamento far-se-a através de instrumento publico de procuracdo ou
outro documento particular com firma reconhecida. Em sendo sécio, proprietario,
dirigente ou assemelhado da empresa licitante, os poderes para exercer direitos e
assumir obrigacbes em decorréncia de tal investidura deverdo constar
expressamente do Estatuto ou Contrato Social (e suas alteragdes, caso existam),
devidamente registrado.

4.3 A auséncia de documento habil para credenciamento impedira o
representante da licitante de praticar qualquer ato, perante a Comissao de
Licitacdo até a sua apresentacéo, seja manifestar-se durante as reunides, interpor
recursos ou fazer requerimentos, porém n&o prejudicara a participacdo da
empresa no certame.

5 DA DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO

5.1 A documentacido necessaria a habilitagdo dos interessados nesta licitagao
sera entregue em envelope individual, devidamente lacrado, contendo em sua
parte externa os dados abaixo e contendo internamente o0s seguintes
documentos, dentro dos seus prazos de validade:

ENVELOPE N° 01 DOCUMENTACAO

CONVITE N° 01/2021 (Razao Social/Nome do Profissional Autobnomo, CNPJ/CPF,
Endereco e Telefone do Proponente)

ASSINATURA DO PROPONETE

5.2 Ato constitutivo (Contrato ou Estatuto Social em vigor, com a ultima alteragao
ou consolidacao) devidamente inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, no
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caso de Sociedades Simples, ou na Junta Comercial, no caso de Sociedades
Empresarias, no qual conste objeto social compativel e pertinente ao objeto deste
certame.

5.3 Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ.

5.4 Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal (SRF) e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), quando se tratar de Pessoa
Juridica.

5.5 Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Estadual e referente a
inscricdo nos registros da Divida Ativa do Estado, do domicilio ou sede da
licitante, quando se tratar de Pessoa Juridica.

5.6 Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou
sede da licitante, quando se tratar de Pessoa Juridica.

5.7 Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa as contribuicées sociais, emitida
pela Secretaria da Receita Previdenciaria (SRP), quando se tratar de Pessoa
Juridica.

5.8 Certificado de Regularidade do FGTS, expedido pela Caixa Econémica
Federal e certiddo negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, quando se tratar de
Pessoa Juridica.

5.9 Certificado de Regularidade Profissional, emitido pelo Conselho Regional de
Contabilidade competente, da empresa e de todos os profissionais, responsaveis
técnicos, que dela fazem parte.

5.10 Declaragao expressa de plena e total aceitacao das condi¢cdes estabelecidas
nesta Carta Convite conforme modelo Anexo II.

5.11 Declaracdo de Capacidade Técnica em Contabilidade, conforme modelo
Anexo lI.

5.12 Comprovante de endereco, que podera ser apresentado por meio de conta
de luz, telefone ou similares.
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5.13 Os documentos deverao ser apresentados em fotocopias.

5.14 As propostas que forem apresentadas em desacordo com as condi¢des
estabelecidas neste item e diferentemente do acima referido, poderdo ser
desclassificadas, a critério da Comissao de Licitagcdo, no interesse do CRBio-06
que podera relevar omissdées puramente formais, desde que ndao comprometam a
proposta, a legislagcédo vigente e a lisura da Licitagédo e possam ser sanadas no
prazo que vier a ser assinalado pela referida Comisséo.

6 DAS PROPOSTAS DE PRECOS

6.1 A proposta de pregos devera ser entregue em envelope especificado, opaco,
devidamente lacrado, contendo em sua parte externa os seguintes dados e em
observancia as exigéncias abaixo:

ENVELOPE N° 02 PROPOSTA CONVITE N° 01/2021

CONVITE N° 01/2021 (Razao Social/Nome do Profissional Autbnomo, CNPJ/CPF,
Endereco e Telefone do Proponente)

ASSINATURA DO PROPONETE

6.2 Os documentos internos devem ser apresentados em 1 (uma) via sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, em papel timbrado do proponente, quando
pessoa juridica, e redigida com clareza em lingua portuguesa, salvo quanto a
expressoes técnicas de uso corrente, digitada e impressa, devidamente datada e
assinada na ultima folha e rubricada nas demais pelo proponente ou seu
representante legal.

6.3 Indicar nome ou razao social, endereco completo, telefone, e e-mail do
licitante proponente, e nome, estado civil, profissdao, CPF, carteira de identidade,
domicilio e cargo do representante legal.

6.4 Proposta de preco, contendo o prego unitario (MENSAL) cotado em moeda
corrente nacional (R$) e expresso em algarismos e por extenso. Em caso de
divergéncia entre o valor numérico e por extenso prevalecera sempre o valor
indicado por extenso.

6.5 Declaragao expressa que os preg¢os contidos na proposta incluem todos os
custos e despesas, diretos e indiretos, tais como tributos, encargos sociais,
trabalhistas e fiscais, seguros, frete, lucro e outros necessarios ao cumprimento
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integral do objeto, sendo que os impostos incidentes devem ser discriminados
separadamente, indicando o custo total que o CRBio-06 desembolsara
mensalmente.

7 DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIO

7.1 No processamento e julgamento da presente licitagdo sera observada a
sequéncia dos seguintes procedimentos:

7.1.1 Abertura da sessdo pela Comissdo de Licitagdo, no dia, hora e local
designados no preambulo deste instrumento convocatorio;

7.1.2 Recebimento dos envelopes "DOCUMENTACAQ" e a "PROPOSTA’;

7.1.3 Identificacdo e credenciamento dos representantes legais das licitantes, na
forma estabelecida no Item 3;

7.1.4 Abertura dos envelopes "DOCUMENTOS DE HABILITACAQ" e rubrica de
todas as folhas pelos membros da Comissao de Licitagdo e representantes legais
das licitantes presentes;

7.1.5 Andlise e apreciacdo da documentagdo de acordo com as exigéncias
estabelecidas no Item 4, procedendo-se a habilitacdo e/ou inabilitagdo e
divulgagao do resultado;

7.1.6 A CL poderd, a seu juizo exclusivo, interromper a reunidao para analisar a
documentagéo ou proceder a diligéncias ou consultas, caso em que os envelopes
das propostas ficardo sob sua guarda, devidamente lacrados e rubricados no
fecho por seus membros e representantes legais das licitantes presentes;

7.1.7 Quando todas as licitantes forem inabilitadas, podera ser concedido o prazo
de 3 (trés) dias uteis para apresentagao de nova documentagdo sem as causas
que determinaram a desqualificagao;

7.1.8 Caso todos os representantes legais das licitantes estejam presentes na
reunido e declarem expressamente que nao tém intencdo de interpor recurso,
mediante assinatura de termo de renuncia proprio, hipdétese em que
necessariamente, devera constar da respectiva ata, assinada por todos,
prosseguindo-se a abertura dos envelopes "PROPOSTA", das licitantes
habilitadas.
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7.1.9 Intimacdo do resultado da fase de habilitacdo por e-mail, ou através de
correspondéncia escrita, devidamente registrada, enderecada a todos os
licitantes, ou ainda, na propria sessao, quando for o caso;

7.1.10 Prazo de 2 (dois) dias uteis para interposicédo de recurso contra resultado
da fase de habilitagdo, cujo processamento se dara conforme o previsto no Iltem
7;

7111 Transcorrido o prazo sem interposicdo de recurso, tendo havido
desisténcia expressa ou julgados improcedentes os recursos interpostos, conclui-
se a fase de habilitagao;

7.1.12 Abertura dos envelopes "PROPOSTA” das licitantes habilitadas e rubrica
de todas as folhas pelos membros da CL e representantes legais das licitantes
presentes;

7.1.13 Analise e julgamento das propostas de acordo com as exigéncias e
especificacdes estabelecidas neste instrumento convocatério e Anexos,
procedendo-se a classificagao e/ou desclassificagao;

7.1.14 Organizacdo das propostas classificadas em ordem crescente de precos,
julgamento da vencedora de acordo com o critério MENOR PRECO e divulgagéo
do resultado;

7.1.15 Quando todas as propostas forem desclassificadas, podera ser fixado o
prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentagcdo de novas propostas isentas das
causas que ensejaram a desclassificagdo, sendo possivel inclusive, nessa
situacao, a alteragao dos precgos;

7.1.16 Caso todos os representantes legais das licitantes estejam presentes na
reuniao e declarem expressamente que nao tém intencéo de interpor recurso, tal
fato devera constar necessariamente da respectiva ata, assinada por todos,
possibilitando a supressao da fase recursal;

7.1.17 Intimagdo do resultado do julgamento por e-mail, ou através de
correspondéncia escrita, devidamente registrada, enderecada a todos os
licitantes;

7.1.18 Prazo de 2 (dois) dias uteis para interposi¢cao de recursos contra resultado
de julgamento das propostas, cujo processamento se dara conforme previsto no
ltem 7;



e

S9  /SicRBiots

Sistema
CFBio/CRBios

7.1.19 Transcorrido o prazo sem interposicdo de recurso, tendo havido
desisténcia expressa ou considerados improcedentes os recursos interpostos, o
processo sera encaminhado ao Diretor-Presidente para homologagao do certame
e adjudicagao do objeto a licitante vencedora, autorizando a contratagao.

7.2 Apds a homologacgéao, serdo devolvidos os envelopes contendo as propostas
das licitantes inabilitadas, originariamente fechados.

7.3 Apos a fase de habilitagao, nao cabera desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado e aceito
pela Comissao de Licitagao.

7.4 Das reunides para recebimento e abertura dos documentos de habilitagcédo e
propostas serdo lavradas atas circunstanciadas, onde serdo registradas as
presencas de todas as licitantes, as propostas apresentadas, reclamacdes e
impugnacdes feitas e as demais ocorréncias que interessarem ao julgamento
desta licitacdo, que serdo assinadas pelos membros da CL e por todos os
representantes legais das licitantes presentes.

7.5 Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as especificagdes
constantes deste instrumento convocatério, bem como aquelas que apresentarem
precos considerados manifestamente excessivos ou inexequiveis.

7.6 No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacao se fara,
obrigatoriamente, por sorteio em ato publico, para o qual todas as licitantes seréo
convocadas, de acordo com o § 2° do artigo 45 da Lei n® 8.666/93.

7.8 Nao sera levado em consideragao para efeito de julgamento, oferecimento de
vantagem n&o prevista neste instrumento convocatorio.

8DOS RECURSOS

8.1 Dos atos praticados pela Administragao no presente procedimento licitatério
cabera, nos casos previstos no artigo 109, §6° da Lei n® 8.666/93, recurso ou
representacao, no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados da intimagao do ato ou
da lavratura da ata.

8.2 Os recursos referentes a habilitagdo ou inabilitagdo e ao julgamento das
propostas terdo efeito suspensivo.
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8.3 Interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes, que poderao
impugna-lo no prazo de 2 (dois) dias uteis.

8.4 Os recursos serdao dirigidos ao Diretor-Presidente por intermédio da
Comisséao de Licitagdo, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05
(cinco) dias uteis ou, no mesmo prazo, encaminha-lo, devidamente informado,
para apreciagao e decisao superior.

8.5 Os recursos e representacoes previstos neste item sé serdo recebidos pela
Comissao de Licitagdo quando devidamente protocolados na Sede da
CONTRATANTE.

9 DO CONTRATO

9.1 O contrato podera ser rescindido em qualquer dos casos previstos no artigo
78 da Lei n° 8.666/93, com as consequéncias do artigo 80, sem prejuizo das
sancdes previstas naquela lei ou neste Edital.

9.2 O contrato vigera por 12 (doze) meses, permitida sua prorrogagao por igual e
sucessivos periodos, observados os limites legalmente previstos no artigo 57 na
Lei n° 8.666/93.

9.3 O foro do contrato sera o da Comarca de Manaus, Amazonas, excluido
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

10 DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o contrato
caracterizara o descumprimento total das obrigagdes assumidas, ficando sujeita a
aplicagéo de penalidades previstas no subitem abaixo, reservando-se ao CRBIO-
06, independente de qualquer aviso ou notificacdo, optar pela convocagao das
demais licitantes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condi¢gdes propostas pelo primeiro classificado, ou revogar esta licitagao;

10.2 No caso de inexecucdo total ou parcial das condicbes acordadas, a
CONTRATANTE podera garantida prévia defesa, rescindir o contrato e, segundo
a gravidade da falta cometida, aplicar as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa diaria de 0,2% (dois décimos por cento), até o limite de 30 (trinta) dias,
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calculada sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento de prazo;

c) multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do contrato em
caso de descumprimento de qualquer outra clausula;

d) suspensao temporaria de licitar e contratar com a CONTRATANTE, por prazo
nao superior a 2 (dois) anos;

e) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua puni¢do, ou até
que seja promovida a sua reabilitagdo, que sera concedida sempre que a
contratada ressarcir a Administracdo Publica pelos prejuizos resultantes e depois
de decorrido o prazo de sanc¢ao aplicada com base na alinea anterior.

10.3 A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais;

10.4 As sangdes somente poderdao ser relevadas em razao de circunstancias
excepcionais, e as justificativas s6 serdao aceitas quando formuladas por escrito,
fundamentadas em fatos reais e comprovaveis, a critério do CRBIO-06, desde
que formuladas no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis da data em que a
licitante tomar ciéncia.

11 DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera mensal, a ser efetuado pelo CRBIO-06 até o dia 10 (dez)
de cada més subsequentes, mediante a apresentagao pela(o) contratada(o) da
respectiva fatura na tesouraria até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da
prestacédo dos servigos.

11.2 Estdo incluidos no preco acima todos os custos e despesas com a prestagao
dos servigos ora contratados, tributos (impostos, taxas e contribuigbes) diretos
indiretos, encargos trabalhistas, previdenciarias e fiscais, lucro, reserva técnica e
seguros incidentes ou que venham a incidir sobre o objeto desde contrato.

12 DISPOSICOES GERAIS
121 Fica assegurado ao CRBIO-06 o direito de adotar os seguintes
procedimentos, sem que caiba aos licitantes qualquer tipo de reclamacao ou

indenizacgao:

a) anular ou revogar esta licitagdo, na forma do disposto no artigo 49 da Lei n°
8.666/93;

b) alterar as condigdes deste instrumento convocatério, reabrindo novo prazo
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para entrega dos envelopes, quando tais alteragcdes afetarem a formulagdo das
propostas, procedendo-se a publicacdo do respectivo aviso no Diario Oficial da
Uniado; e

c) adiar a data da abertura da licitacao.

12.2 O recebimento dos envelopes "DOCUMENTACAO" e "PROPOSTA" nao
gera qualquer direito para o proponente perante o CRBIO-06.

12.3 Decaira do direito de impugnar os termos deste instrumento convocatoério o
licitante que ndo se manifestar até o 2° (segundo) dia util que anteceder a data de
abertura do certame, apontando falhas ou irregularidades que o viciariam,
hipétese em que tal comunicagao nao tera efeito de recurso.

12.4 Simples omissées ou irregularidades irrelevantes, sanaveis ou
despreziveis, desde que n&o contrariem a legislagéo vigente nem comprometam a
lisura desta licitacdo, poderdo ser relevadas, a critério exclusivo da Comisséo de
Licitacao.

12.5 Na contagem de todos os prazos estabelecidos neste instrumento
convocatério, excluir-se-a o dia de inicio e incluir-se-a o do vencimento, e
considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto
em contrario.

12.6 Os atos desta licitacdo serdo publicos e acessiveis aos interessados, salvo
quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura dos envelopes.

12.7 Informagdes e esclarecimentos poderédo ser obtidos junto a Comisséo de
Licitacdo na sede do CRBIO-06, sede na Av. Ephigénio Salles, 2300 — Comercial
Boulevard Mundi — Salas 201/202 B 2° piso — Aleixo CEP: 69060-020 -
Manaus/AM, das 08hs as 12hs e das 14hs as 18hs.

12.8 Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao de Licitacdo do CRBIO-
06.
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Manaus (AM), 16 de fevereiro de 2021.

CZOy"OIO %AIA we /j/{um

RONILDO BAIATONE ALENCAR
Coordenador da Comissao de Licitagcdo do CRBio-06 pela Portaria n® 024, de 01
de dezembro de 2020
044177/06-D
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ANEXO |

Carta Convite n°® 001/2021

TERMO DE REFERENCIA

O CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 62 REGIAO - CRBIO-06,
Autarquia Federal, com sede na Av. Ephigénio Salles, 2300 — Comercial
Boulevard Mundi — Salas 201/202 B 2° piso — Aleixo CEP: 69060-020 -
Manaus/AM CNPJ sob o n° 07.934.511/0001-20, através de sua presidente, Dra.
Yamile Benaion Alencar, vem solicitar orcamentos para contratacdo conforme
abaixo:

1- OBJETO

1.1 - O presente Termo tem por objeto a orientagdo para CONTRATACAO DOS
SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL.

1.2 - A Contratagdo de Servigos de Assessoria Contabil obriga o CONTRATADO
a:

1.2.1 — Elaborar proposta orgamentaria e reformulagdes do CRBio-06, com
emissao dos competentes relatérios;

1.2.2 — Conferir e emitir relatérios sobre a prestacdo de contas mensais e anuais
do CRBio-06, de conformidade com as normas fixadas pelo TCU e pelo CFBio,
atendendo ao novo modelo de contabilidade aplicado ao Setor Publico;

1.2.3 — Conferir e emitir relatério sintético sobre os balancetes mensais do CRBio;

1.2.4 — Responder por meio de parecer as consultas formuladas, demonstrando a
opinido e a sua fundamentacgao;

1.2.5 — Participar das reunides plenarias e das reunides de Comissdo de
Tomadas de Contas (CTC) e de outras indicadas pelo CRBio-06, desde que
convocado com antecedéncia de 10 dias;
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1.2.6 — Prestar orientagbes contabeis, financeira e patrimonial ao CRBio-06 ,
quando determinado;

1.2.7 - Informar, quando solicitado, as informagdes sobre as contas patrimoniais,
financeira e orcamentaria do CRBio-06;

1.2.8 — Auxiliar as Comissdes Especiais, quando determinado;

1.2.9 — Orientar a direcdo do CRBio-06 em assuntos relativos a administracao
financeira, patrimonial e orcamentaria, prestando os necessarios esclarecimentos,
sempre que solicitado;

1.2.10 — Emitir parecer nos processos de licitagao e de compras;

1.2.11 — Elaboracao mensal de folha de pagamento de funcionarios;

1.2.12 — Emissao das guias mensais de recolhimento de encargos sociais;

1.2.13 - Responsabilidade na atualizacdo do livro e/ou ficha cadastral de
funcionarios;

1.2.14 — Emissao de aviso de férias;
1.2.15 — Emissao de rescisdo de contrato de trabalho;

1.2.16 — Zelar pelo cumprimento de todas as obrigag¢des fiscais, socais e
trabalhistas do CRBio-06;

1.2.17 - Executar outras atividades inerentes a Assessoria Contabil, ainda que
nao estejam expressas neste instrumento.

2 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA
2.1 - A proposta contera o valor global da prestagdo do servigo.

2.2 - O interessado devera apresentar proposta em resposta ao e-mail recebido
pelo pedido de orgamento, que devera ser em papel timbrado, devidamente
assinado pelo responsavel legal.

2.3 - A adjudicacéo para as aquisigdes sera pelo menor prego global.
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3 - DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1 - Para fins de pagamento, a contratada devera emitir Notas Fiscais,
contemplando a prestagao do servigo de assessoria contabil.

3.2 - A Nota Fiscal devera ser apresentada ao Setor de Protocolo do CRBio-06,
apos a aquisicdo dos equipamentos, para pagamento pela CONTRATANTE a
CONTRATADA até o 10° (décimo) dia util seguinte do més da prestacao do
servico.

3.3 - eventual atraso na entrega da Nota Fiscal acarretara correspondente e
proporcional atraso no pagamento, sem qualquer penalizagédo ou atualizagao
monetaria.

3.4 - Caso se constate alguma irregularidade na Nota Fiscal emitida pela
CONTRATADA, o documento sera devolvido para corregao, sendo restabelecido
o prazo de 10 (dez) dias uteis para o pagamento, a contar do atesto da nota
fiscal devidamente aprovada pela CONTRATANTE.

3.5 - O documento de cobranga sera emitido em nome do Conselho Regional de
Biologia da 6 Regido - CRBio-06, sem emendas ou rasuras, fazendo mengéo
expressa ao numero da Licitacdo e contendo todos os seus dados e outros
conforme abaixo especificado.

3.6 - O numero de inscricado no CNPJ da empresa devera ser o mesmo da
documentagcdo apresentada para habilitagdo, da Proposta Comercial e do
documento de cobrancga. Na hipotese de divergéncia entre o CNPJ constante do
contrato e do documento de cobranga, devera a fornecedor apresentar

Declaragao (juntamente com este ultimo documento), justificando  este
procedimento e, a0 mesmo tempo, se responsabilizando pela regularidade fiscal
do estabelecimento comercial emitente do documento de cobrancga.

3.7 - De acordo com o artigo 64 da Lei n°® 9.430, de 27.12.96, os pagamentos
efetuados por Orgdos, Autarquias e Fundagdes da Administragéo Publica Federal
a Pessoas Juridicas, pelo fornecimento de bens e/ou prestacao de servigos, estao
sujeitos a incidéncia na fonte, do Imposto sobre a Renda, da Contribuicdo Social
sobre o Lucro Liquido, da Contribuicdo para Seguridade Social — Cofins e da
Contribuicao para Pis/Pasep.

3.8 - A tabela de bens e servigos a que se refere o item anterior esta a disposi¢cao
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de todos os interessados no site da Receita Federal: www.receita.fazenda.gov.br,
(IN SRF n°® 1.234 de 11 de janeiro de 2012 com altera¢des dada pela IN SRF n°
1.540 de 5 de janeiro de 2015) e por ocasidao do pagamento, conforme o caso,
todos os impostos serao retidos na fonte conforme a legislagéo vigente.

3.9 - Caso o Contratado seja optante pelo “SIMPLES” a cada fornecimento e a
cada emissédo de Nota Fiscal, devera juntar a declaracdo ORIGINAL de isengéo
dos impostos, em 02 (duas) vias, assinada com identificagao do assinante e nome
da empresa.

3.10 - O documento de cobranga (Nota Fiscal) devera ser formulado, ja constando
todos os impostos e/ou tributos incidentes que serao retidos conforme IN SRF n°
1234 de 11 de janeiro de 2012 com alteragdes dada pela IN SRF n° 1.540 de 5 de
janeiro de 2015, sob pena de devolugao para corregao, contando-se o prazo para
0 pagamento a partir do recebimento regular da mesma.

3.11 - Optando pelo depésito bancario, no documento de cobranga devera constar
0 nome e 0 numero do banco, bem como 0 nome e 0 numero da agéncia e o
numero da conta a qual se dara o deposito bancario para pagamento, repetindo-
se os dados contidos na Proposta Comercial.

3.12 - Qualquer alteragcdo de dados bancarios s6 sera permitida desde que
efetuada em papel timbrado da empresa, assinada por representante legal e
encaminhada ao Departamento de Compras e Licitagcbes, antes do
processamento do respectivo pagamento.

3.13 - Caso a Contratada deixe de atender, mesmo que de forma parcial, as
regras contidas nesta clausula, o pagamento ficara retido até seu pleno
atendimento e n&o caracterizara, em hipdtese alguma, inadimpléncia por parte do
CRBio-06.

3.14 - Para efeito de pagamento, sera verificada a Comprovagao de regularidade
junto a Seguridade Social (CND), Certidao Conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Uniao, Certiddes que comprovem a regularidade perante as
Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado,
Certidao de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS-
CREF), e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
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Manaus,16 de fevereiro de 2021.

Dra. Yamile Benaion Alencar
Presidente do CRBio-06
162886/06-D
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ANEXO Il - DECLARAGCAO DE ACEITABILIDADE PELO PROPONENTE

Carta Convite n°® 001/2021

(No caso de empresa, devera ser em papel timbrado)

DECLARAGAO

Declaramos que temos completo conhecimento da Carta Convite n°
01/2021, do Conselho Regional de Biologia da 62 Regido - CRBIO-06.

1- Manifestamos nossa plena e total compreensao e aceitagdo das
condicbes nele estabelecidas e declaramos que assinando esta declaragao,
desisto de quaisquer direitos e reclamagdes por incompreensdo de tais
documentos.

2- Declaramos estarmos cientes de que n&o nos cabera direito a exigir do
CRBIO-06 nenhuma multa ou indenizagcdo, caso a nossa proposta nao seja
adjudicada.

Manaus (AM) , de 2021.

Assinatura do Licitante



-

% ¢ gcﬁapg Qﬁ

b Regido . ACAPAI 1 ULH
Sistema
CFBio/CRBios

ANEXO Il
Carta Convite n°® 001/2021

DECLARAGAO DE CAPACIDADE TECNICA

, inscrito no CPF

(Nome ou Razdo Social da LICITANTE)

ou CNPJ sob o n° , com sede na

(logradouro, n°, complemento, bairro, cidade, estado, CEP)

declaro para os devidos fins de direito que tenho capacidade técnica

para execucao dos trabalhos contidos na Carta Convite n° 01/2021.

, de de 2021.

(Cidade/UF)

(Assinatura)

CRBIO-06 - CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA 62 REGIAO
Acre | Amapa | Amazonas | Para | Rondénia | Roraima
Av. Ephigénio Salles, 2300 - Boulevard Mundi - Salas B-201 e 202 - Aleixo
+55 (92) 3611-8926 / 98411-3277 - CEP 69060-020 - Manaus - AM

crbio06@crbio06.gov.br [www.crbio06.gov.br
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